
重      要      通      知 
 

一、 為落實生活教育，強化勞作教育，使學生養成良好生活習慣，訂於一月

五日至一月十二日實施全校師生大掃除，請各班導師督導要求所屬學生

認真實施。 

二、 打掃日期區分： 

D 棟：112 年 12 月 25 日（星期一）。 

F 棟：112 年 12 月 26 日（星期二）。 

I 棟：112 年 12 月 27 日（星期三）。 

J 棟：112 年 12 月 28 日（星期四）。 

 

當日十七時十分至十八時，為打掃時間，免排值日生。 

三、 各班負責區域為現行使用之固定教室。請各班代報告導師打掃時間，本

組將依各班掃除時間，派員前往檢查，有關檢查結果請導師或代理幹部

簽名，據以改進。本次掃除列入學期評比（4%）。打掃用具統一分發。檢

查標準及時機，以打掃 2/3 時為準。 

四、 各班打掃特須注意工作分配，尤以講台底下粉筆屑應清理乾淨，地面拖

洗清潔等，請導師親臨督導。 

五、 掃除清潔重點如下： 

（一） 屋頂各角落之蜘蛛網需清除。窗戶、小窗台需用抹布及長竿抹布擦

拭乾淨。 

（二） 打掃地面應將課桌椅移開，先打掃清潔，再拖洗乾淨，污垢需用刷

子、鋼絲刷、刀片等徹底清洗乾淨。 

（三） 教室講台、講桌、抽屜需移開拖（洗）乾淨，講桌抽屜內放置粉筆

及板擦外，不可置雜物。 

（四） 課桌椅移開拖洗清潔，並擦拭桌椅及椅子下之置物架。（注意安

全）。 

（五） 清潔冷氣機及空氣過濾網。（注意插頭拔除）。 

（六） 擦拭高層的玻璃小心，請以安全為重。（外窗視能力擦拭）。 

（七） 清掃工具使用後歸還。勿將教室原有用具繳回。 

七、特別注意事項：班級大掃除時間，如遇上課至九、十節。請服務股長提前

三日前至生活輔導二組找張志文老師調整掃除日期，選擇日為 12 月 25、

26、27 日及 28 日擇一(時間不變)，安排打掃。 

 

學務處生輔二組  啟 

 

 


