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校內工讀/實習平台學生端介面說明 

請由校務系統登入「校內工讀/實習平台」 

 報表專區 

 學生工讀班表列印 

 學生出勤資料查詢 

 履歷登入 

 工讀簽到退 

 職缺資訊查詢與主動應徵 

 簽署聘任契約書
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請由校務系統登入「校內工讀/實習平台」 
「校內工讀實習平台」 
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報表專區 
 

學生工讀班表列印：查看工讀班表 

學生出勤資料查詢：查看打卡狀態 
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履歷登入 
維護履歷、開放履歷查詢功能：一定要開啟履歷讓用人單位搜尋得到。 
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工讀簽到退 
簽到、簽退由此進入：工讀報告一定要填寫(必填)。  

請依據排班時間打卡，系統開放上班前後 10 分鐘打卡，8:00 上班，7:51-8:10

之間可打卡。請特別留意，務必於排班時間內打卡。未於排班時間打卡可能

導致遲到或早退，未打卡亦影響薪水請款，請按時打卡。 

每時段連續排班最多 4小時。 

有合理原因需補登請洽聘用單位老師說明原因，是否補登由老師決定。 

 

說明： 

 於 A 單位排班 8:00-12:00，共計 4 小時，請於上午 8:00 打上班卡，中

午 12:00 打下班卡。 

 同日於 A 單位排班 8:00-10:00，於 B 單位排班 10:00-12:00，請於 8:00

打 A單位上班卡，10:00 打 A單位下班卡。10:00 打 B單位上班卡，12:00

打 B單位下班卡。 
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職缺資訊查詢與主動應徵 
查看哪些單位有職缺，可以主動應徵 
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簽署聘任契約書 
可由此處閱讀勞動契約內容，並同意簽署契約。 

 


